GOBERNACION DE ANTIOQUIA

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD
Y PROTECCION SOCIAL

INSTRUCTIVO N°. 9
PARA: SECRETARIAS DE SALUD MUNICIPALES.

DE: SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL DE ANTIOQUIA.

ASUNTO:  AFILIACION OFICIOSA

AFILIACION  OFICIOSA REGIMEN SUBSIDIADO Y  REGIMEN
CONTRIBUTIVO

La Secretaria Seccional de Salud y Proteccion Social de Antioquia, insta a las
Alcaldias Municipales, a las Direcciones Locales de Salud, a las Instituciones
Prestadoras de Servicios, a las Empresas Sociales del Estado, a las Empresas
Promotoras de Servicios de Salud (EPS), para que, en cumplimiento del
principio de responsabilidad en la actuacién administrativa y en observancia de
los principios de complementariedad, concurrencia e intersectorialidad del
Sistema de Salud Colombiano, propicien en el marco de su perfil organico y sin
encuesta del SISBEN sin capacidad de pago, que demanden servicios de salud
0 sean identificados por la Entidad Territorial.

Adoptar y adaptar los lineamientos expedidos por el Ministerio de Salud vy
Secretaria Seccional de Salud de Antioquia

Acto Administrativo Entidad que lo | Afio
expide

Decreto Nro. 780 Ministerio de Salud 2016
Resoluciéon  Nro. 768 Ministerio de Salud 2018
Decreto Nro. 064 Ministerio de Salud 2020
Resolucién Nro. 1128 Ministerio de Salud 2020
Circular Nro.2020090000074 SSSA 2020
Oficio Nro. 2019030121 SSSA 2019
Oficio Nro. 2019030238766 SSSA 2019
Oficio Nro. 20192019030238870 SSSA 2019
Instructivo 1 afiliaciéon colombiano retornado | SSSA 2020
Instructivo 2 afiliacion de migrante | SSSA 2020
venezolano con Permiso Especial de

Permanencia

Instructivo 3 afiliacion recién nacidos de | SSSA 2020
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venezolanos

Instructivo 4 afiliacion de migrantes | SSSA 2020
venezolanos con cedula de extranjeria o

salvoconducto

Instructivo 5 afiliacion de migrantes con SSSA 2020

condicién de poblacion especial

Instructivo 9.1 afiliaciones en linea 2020 SSSA 2020

Las entidades territoriales realizaran acciones como:

1.

Gestionar la clave de acceso a la plataforma de mi seguridad social con
funcionalidad de afiliacion oficiosa

Definir las rutas de afiliaciébn en el Municipio articuladas con la EPS y
hospital.

Identificar mensualmente la Poblacibn Pobre No Afiliada-PPNA
(poblacién encuestada en SISBEN con puntaje para nivel 1 o 2 del
régimen subsidiado no activos en la BDUA).

Realizar gestiones para la afiliacion oficiosa entre ella, llamadas
telefonicas, notificaciones, convocatorias masivas, brigadas, articulacion
con otros programas de bienestar social del municipio y las definidas por
el Municipio

Hacer seguimiento a la EPS e IPS del cumplimiento de las competencias
definidas en la norma, en especial el ingreso de los usuarios en la BDUA
y bases de datos de EPS dispuestas a la red de prestadores de servicios
de salud.

La afiliacion es obligatoria, se realizara al régimen que corresponda a través
del Sistema de Afiliacion Transaccional-SAT o excepcional para todos los
residentes en Colombia (colombianos o extranjeros que tengan documento

valido)

Al régimen contributivo se afiliaran los residentes que tengan documento valido
y contrato laboral o capacidad de pago y al régimen subsidiado se afiliaran los
residentes con documento valido sin capacidad de pago de los siguientes
grupos poblacionales:
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1. usuarios que tengan encuesta de SISBEN con puntaje para nivel 1,2 del
régimen subsidiado.

2. Poblacion Especial

3. Usuarios que no tengan aplicada la encuesta del SISBEN.

4, Menores de edad con puntaje mayor a la R/ 3778 en medio de un proceso
de atencién en salud (No aplica para municipio)

5, Recién nacidos con madre activa en Régimen subsidiado o contributivo.

6, Recién nacidos y padres con puntaje para nivel 1 o 2 del RS.

7, Recién nacidos de padres con puntaje mayor a R/3778 o0 con estatus
migratorio en condicion irregular.

Los documentos validos estan definidos en el Decreto 780/2016 Articulo
2.1.3.5 Documentos de identificacion para efectuar la afiliacién y reportar las
novedades. Para efectuar la afiliacion y reportar las novedades, los afiliados se
identificardn con uno de los siguientes documentos:

1. Registro Civil de Nacimiento o en su defecto, el certificado de nacido vivo
para menores de 3 meses.

2. Registro Civil de Nacimiento para los mayores de 3 meses y menores de
siete (7) afos de edad.

3. Tarjeta de identidad para los mayores de siete (7) afios y menores de
dieciocho (18) afios de edad.

4. Cédula de ciudadania para los mayores de edad.

5. Cédula de extranjeria para menores de 7 afios, pasaporte, carné diplomatico
o salvoconducto de permanencia, segun corresponda, para los extranjeros.

6. Pasaporte de la Organizacién de las Naciones Unidas para quienes tengan
la calidad de refugiados o asilados.

La Resolucion /3015/2017 crea el permiso especial de permanencia como
documento valido de identificacion.

Elaboro,
Diana Milena Lopez Valencia |Profesional en Gerencia de Sistemas de Informaciéon en Salud

Profesional Universitario |Secretaria Seccional de Salud y Proteccion Social de Antioquia] Medellin,
COLOMBIA Telefono: +57(4) 3839961-3113269865
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INSTRUCTIVO DEL MINISTERIO DE SALUD

REGISTRO EN EL SAT- FORMATO PARA LA ASIGNACION DE
CLAVES SFTP SAT

https://www.minsalud.gov.co/proteccionsocial/Paginas/Afiliacion-Oficio.aspx

Es importante tener en cuenta el proceso de registro en el SAT, antes de hacer uso
de esta funcionalidad:

Quienes deben registrarse:

o El Representante Legal de la IPS o Entidad Territorial - ET.
e La persona que el representante legal vaya a delegar.
e La persona autorizada para hacer las afiliaciones de oficio.

Inicie el registro teniendo en cuenta los siguientes pasos:
PASO 1:

Para acceder al Sistema de Afiliacion Transaccional -
SAT, www.miseguridadsocial.gov.co, es necesario que se realice un primer registro
como persona natural, ingresando los datos basicos como el tipo y namero de
documento, nombre completo, fecha de nacimiento, correo electrénico personal,
entre otros, con la finalidad de crear el usuario y la contrasefia respectiva, en el
sistema.

PASO 2:

Una vez el Representante Legal de la IPS (Gerente) o del Ente Territorial (Alcalde),
haya cumplido con el anterior requisito y tenga las credenciales de autenticacion
(Usuario y Contrasefia), para ingresar al sistema, debe registrarse como persona
juridica y asi crear el Rol Empleador Persona Juridica.

Para cumplir con el anterior paso, es necesario que el Representante Legal, tenga
a la mano el Registro Unico Tributario — RUT, si es que la informacion registrada no
coincide con la reportada en las fuentes de referencia, para ello, debe adjuntar
este documento que lo acredita como Representante Legal, el cual dara soporte a
la existencia de la persona juridica.

PASO 3:

@ UNIDOS

Centro Administrativo Departamental José Maria Cérdova (La Apujarra)
Calle 42 B 52 - 106 - Piso 8 - Teléfonos 57 (4) 383 98 02 - Medellin - Colombia



GOBERNACION DE ANTIOQUIA

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD
Y PROTECCION SOCIAL

El siguiente paso que el Representante Legal, debe realizar es registrar los datos
del usuario autorizado por él mismo, quién ejercera las funciones de Delegado y
serd el que cumpla las mismas acciones del Representante Legal, dentro de Mi
Seguridad Social.

PASO 4:

Una vez el Delegado haya registrado sus datos basicos como, tipo y nimero de
documento, nombre completo, correo electrénico institucional, entre otros, de esta
manera, creara el usuario y su contrasefia respectiva en el sistema.

PASO 5.

El Representante Legal y/o el Delegado de la IPS o ET, son los Unicos que habilitan
en el sistema, a la persona autorizada para realizar las Afiliaciones de Oficio, en el
SAT, con el cumplimiento de los siguientes pasos:

e Iniciar sesion en www.miseguridadsocial.gov.co, con las credenciales que
fueron creadas.

e Seleccionar el Rol Empleador Persona Juridica.

e Seleccionar la opcion "Administrar Autorizados".

e Seleccionar la opcion "Nuevo".

e Registrar los datos basicos del "Autorizado"

INICIO DE LA AFILIACION DE OFICIO EN EL SAT POR PARTE
DEL AUTORIZADO

e Iniciar sesion en www.miseguridadsocial.gov.co, con las credenciales que
fueron creadas, por parte del "Usuario Autorizado".

e Seleccionar el Rol "Ente Territorial" o "Institucion Prestadora de Salud",
segun corresponda.

e Seleccionar la opcion "Afiliacion de Oficio".

e Seleccionar la opcion "Comenzar" e inicie con la incorporacion de datos del
afiliado.

VALIDACIONES

@ UNIDOS

Centro Administrativo Departamental José Maria Cérdova (La Apujarra)
Calle 42 B 52 - 106 - Piso 8 - Teléfonos 57 (4) 383 98 02 - Medellin - Colombia



GOBERNACION DE ANTIOQUIA

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD
Y PROTECCION SOCIAL

El proceso de Afiliacion de Oficio en el Sistema de Afiliacién Transaccional — SAT,
realiza un proceso de validacién de identidad para ser comparados y validados con
nuestras fuentes de referencia, como son, entre otras:

e RENEC - Registraduria Nacional del Estado Civil

e Migracion Colombia

e ADRES — Administradora de los Recursos del SGSSS

e RUAF-ND - Registro Unico de Afiliados (Nacimientos y Defunciones)

o Listados Censales de Poblaciones Especiales, y demas informaciéon
disponible.

ASPECTOS PARA LA AFILIACION DE OFICIO EN EL SAT

1 . Cuando la persona reuna condiciones para pertenecer al régimen contributivo,
la registrara y la inscribird en una EPS de dicho régimen.

2 . Cuando la persona declare que no cumple las condiciones para pertenecer al
régimen contributivo y se encuentre clasificado en los niveles | y Il del
SISBEN.

Cuando la persona declare que no cumple las condiciones para pertenecer al
3 . régimen contributivo y que no le ha sido aplicada la encuesta del SISBEN.

La persona debera elegir la EPS de no hacerlo, el SAT seleccionara la EPS que
tenga mayor cobertura en la jurisdiccion y sera la ET o la IPS, quién le informe
sobre dicha inscripcion.

ACCESO SFTP

En desarrollo de la operacién del Sistema de Afiliacion Transaccional -
SAT, se dispone diariamente a cada Entidad Territorial las transacciones
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efectuadas, debido a esto, se hace necesario actualizar los datos de la persona
responsable para acceder a la informacién que el Ministerio dispone en el SFTP -
Protocolo Seguro de Transferencia de Archivos.

En este sentido, el Representante Legal de la Entidad Territorial, a través
del formato sugerido y al correo
electrénico: aseguramiento@minsalud.gov.co, enviara la informacion
correspondiente a Tipo y NUmero de Documento de Identidad, Nombres y
Apellidos completos, nimero telefénico y correo institucional, al cual se le enviaran
las credenciales correspondientes de acceso al SFTP.

Para realizar la configuracion del SFTP en la respectiva Entidad Territorial, es
importante que se consulte el siguiente instructivo.

Mesa de ayuda para SAT: Correo
electronico misequridadsocial@minsalud.gov.co

Canal Telefénico Subdireccion de Operacién del Aseguramiento en
Salud: Bogotéa (57-1) 3305000 Extensiones 1570 - 1589
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FORMATO DE ACEPTACION DE USO DEL SFTP Y
ACTUALIZACION DE DATOS DE USUARIO ASIGNADO
POR LA ENTIDAD TERRITORIAL

(Enviar formato diligenciado y firmado a aseguramiento@minsalud.gov.co)

Sefiores )
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

Yo Haga clic aqui para escribir texto. ldentificado (a) con Documento de
Identidad No.Haga clic aqui para escribir texto. de Haga clic aqui para
escribir texto., en mi condiciéon de Haga clic aqui para escribir texto., me
permito informar que la Entidad Territorial Haga clic aqui para escribir texto.,
qgue cuenta con cédigo de DANE Haga clic aqui para escribir texto., acepta las
condiciones de uso establecidas para el manejo del SFTP.

Adicionalmente que la persona que tendra acceso y serd responsable de
consultar el SFTP que dispone el Ministerio de Salud y Proteccién Social es:

e Tipo de Documento: Haga clic aqui para escribir texto.
¢ Numero de Documento: Haga clic aqui para escribir texto.
e Nombres y Apellidos completos: Haga clic aqui para escribir texto.

e Correo Electrénico de contacto (institucional): Haga clic aqui para
escribir texto.

¢ Numero telefénico de Contacto:Haga clic aqui para escribir texto.

Cordialmente,

Firma del Gobernador / Alcalde

Haga clic aqui para escribir texto.

Nombre Completo del Gobernador / Alcalde

Correo electronico institucional Haga clic aqui para escribir texto.
Departamento de Haga clic aqui para escribir texto.

@ UNIDOS

Centro Administrativo Departamental José Maria Cérdova (La Apujarra)
Calle 42 B 52 - 106 - Piso 8 - Teléfonos 57 (4) 383 98 02 - Medellin - Colombia



